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Instituto de Estudos
para Politicas de Saude

Oportunidade de trabalho

Analista Administrativo Financeiro Jr - Rio de Janeiro

0 IEPS incentiva mulheres, pessoas pretas, pardas e indigenas, pessoas com
deficiéncia e LGBTQIA+ a se candidatarem

O IEPS

O Instituto de Estudos para Politicas de Saude (IEPS) é uma organizacdo sem fins
lucrativos, independente e apartidaria, com sede no Rio de Janeiro e escritdrios em S&o
Paulo e Brasilia. Nosso Unico objetivo é contribuir para o aprimoramento das politicas
publicas do setor de salide no Brasil. O IEPS defende a ideia de que toda a populagao
brasileira deva ter acesso a saude de qualidade e que o uso de recursos e a regulagdo do
sistema de salde sejam os mais efetivos possiveis. E que o acesso a salde respeite o
principio da equidade, tendo o Estado Brasileiro um papel relevante, de natureza
distributiva, neste processo. Acreditamos que a melhor maneira de se alcangar esses
objetivos é através de politicas publicas baseadas em evidéncias, desenhadas,
implementadas e monitoradas de maneira transparente - sempre buscando o apoio da
sociedade.

A Area administrativa

A pessoa selecionada integrara a equipe da Area Administrativa Financeira do IEPS. A &rea
administrativa é responsavel por gerenciar processos essenciais que garantem o bom
funcionamento da organizacao. Entre suas atribui¢oes estao a gestao de contratos, controle
orcamentario, contas a pagar e a receber, administragdo de recursos humanos e
departamento pessoal, além da prestacdo de contas a parceiros e financiadores. Com foco
na eficiéncia e na transparéncia, o setor assegura que as areas finalistas contem com o
suporte especializado necessario para potencializar sua atuacgdo e impacto.

Sobre a vaga

Buscamos uma pessoa Analista Administrativo Financeiro Jr. A(o) candidata(o) deve ter
proatividade no planejamento e execucao de tarefas, habilidade na gestao de tempo,
capacidade de cumprimento de prazos e comunicacao oral e escrita claras e objetivas.

Habilidades para trabalhar em equipe, alinhamento com os valores da integridade, de
profissionalismo, de confidencialidade de informa¢Ges e do bom convivio com seus
colegas de trabalho sdo requisitos essenciais. Também é fundamental o respeito a
diversidade cultural, religiosa, de género, sexualidade e de raca.
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Principais atividades

Atuacdo exclusiva no projeto Afluentes, assegurando o cumprimento das diretrizes
estabelecidas pelos financiadores;

Acionamento do contrato e acompanhamento de suas condicdes;

Prestacao de contas conforme orienta¢des do manual do financiador;

Interface com a area administrativa para alinhamento de processos internos;
Comunicacgdo continua com as areas responsaveis pelo desenvolvimento do projeto;
Relacionamento com o financiador, garantindo atendimento as demandas e
alinhamentos necessarios;

Gestao de contratos vinculados ao projeto, monitorando prazos e condigdes;
Elaboragdo e emissao de relatdrios financeiros detalhados e precisos;

Desenvolver instrumentos de controle para garantir o cumprimento das obrigacoes
contratuais;

Organizacdo e fornecimento de toda a documentacdo necessaria para o andamento
do projeto.

Qualificacoes

Formacao
o Graduagdo completa em Ciéncias Contabeis, Administracdo ou areas afins;
o Desejavel pés-graduagdo em areas correlatas.

Experiéncias e competéncias necessarias
o Boa experiéncia na drea administrativa financeira no Terceiro Setor;
o Dominio do G Suite (Google) e pacote Office, em especial Excel;
o Capacidade de trabalhar com certa autonomia e excelente gerenciamento
de tempo, prazo e tarefas;

o Boa capacidade analitica e atencdo a detalhes;

Desejaveis

o Conhecimento em prestacdo de contas de contrato BNDES sera considerado
um grande diferencial

o Inglés (basico/intermediario)

Condicdes de contratacao

Regime de contratagao: CLT indeterminado*;
Atuacdo em periodo integral (40h/semana);
Salario inicial: R$4.592,25;

Beneficios:

Plano de Saude e Dental Bradesco sem custo;
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Vale Alimentacdo e Refeicdo de RS 55,40 por dia util
Ajuda de custo para home office;
Seguro de Vida e auxilio funeral;

Vale Transporte;
e Formato de trabalho: hibrido com disponibilidade para trabalhar presencialmente
em Botafogo/ Rio de Janeiro;
e Previsdo de inicio: Fevereiro de 2025.

*Para garantir total transparéncia, informamos que esta contratacdo sera realizada sob
regime CLT por prazo indeterminado. Contudo, a posicdo estd diretamente vinculada ao
projeto Afluentes, com duragdo prevista até setembro de 2026, com possibilidade de
renovacao do projeto.

Cronograma e Fases do Processo Seletivo

e |Inscricbes: até 03/01/2025 através deste formuldrio. Sigo as instrucbes de
preenchimento e anexe seu curriculo;
Andlise curricular: 06/01 a 09/01/2025
Entrevistas com a drea de Recursos Humanos: 13/01 a 15/01/2025
Entrevista com a gestora: 16/01 a 21/01/2025

AtualizacOes sobre o processo seletivo serao postadas no site www.ieps.org.br;
Todas as pessoas inscritas receberao retorno sobre seu status no processo seletivo;
Caso tenha qualquer dlvida, escreva para vagas@ieps.org.br.



https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdtGKTnVwMkmdKJkg-ulrzp1fn3JtCOGdfj7WEPkqOyxeEbDA/viewform
http://www.ieps.org.br
mailto:vagas@ieps.org.br

